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Schrijfcursus
Piramidaal rapporteren

Neem de lezer aan de hand mee door je rapporten en verslagen. Alle vaste
rapportonderdelen komen aan bod, van een aansprekende inleiding tot heldere
conclusies. Met het piramideprincipe schrijf je heldere teksten, direct en
to-the-point. De techniek achter deze structuur helpt je als schrijver om snel tot
de kern te komen.

Deze kennis doe je op

Deze vaardigheden ontwikkel je

Je kent de veelvoorkomende rapportages
(zoals verslag, evaluatie, advies, business case,
plan, voorstel, enzovoort).

Je kunt snel en eenvoudig een rapportage
opzetten met behulp van de formats die je in
deze cursus krijgt.

Je weet hoe je argumenten overtuigend en
samenhangend presenteert.

Je kunt een argumentatiestructuur opzetten
en deze controleren op relevantie en
overtuigingskracht.

Je leert het stappenplan om uit een veelheid
aan input de juiste informatie te selecteren en
te ordenen.

Je kunt hoofd- en bijzaken scheiden en in een
logische volgorde plaatsen. Je kunt je tekst
helder verdelen in paragrafen en alinea's.

Je kent de richtlijnen voor alle klassieke
rapportonderdelen (zoals de inleiding,
probleemstelling, conclusie, advies,
aanbeveling, enzovoort).

Je kunt samenhang creérenin je rapport en je
gedachtegang helder verwoorden. Zo neem je
de lezer aan de hand mee.

Je kent de regels voor een heldere en bondige
schrijfstijl.

Je schrijft heldere zinnen, die goed lopen en
die een prettige lengte hebben.

Je kent de principes van de piramidestructuur
en weet welke tekstopbouw daarbij hoort.

Je kunt elke tekst kernachtig en to-the-point
(her)schrijven volgens het piramideprincipe.

Leer in 4 stappen

1.Kennen: je maakt kennis met
de benodigde theorie.

2.Inzicht: je begrijpt hoe de
regels en richtlijnen werken.

3.Vaardigheid: je past de
theorie toe op je eigen
teksten.

4 Vertrouwen: jij weet nu zelf
wanneer je tekst goed is!

Voor wie?

e Voor schrijvers die ervaring
hebben met langere teksten.

e Je hebt een achtergrond
hbo/wo.

e Je wilt gericht werken aan de
opbouw van (complexe)
teksten.




